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Rozdziat I: Postanowienia wstepne i stownik pojec

§1. Postanowienia wstepne

1. Niniejszy Regulamin rekrutacji i udzielenia wsparcia w projekcie "Fundusz Ustug
Rozwojowych w wojewddztwie zachodniopomorskim”, zwany dalej Regulaminem, okres$la
podmiotowe kryteria dostepu, zasady przeprowadzania procesu rekrutacji Uczestnikow
projektu oraz sposob postepowania przy udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach
Projektu.

2. Regulamin jest dostepny na stronach internetowych Operatora: www.pfp.com.pl oraz
Projektu www.fur.pfp.com.pl

3. Projekt uzyskat dofinansowanie ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
na lata 2014-2020.

4. Projekt jest realizowany w okresie od 01.04.2017 roku do 31.03.2020 roku,
Z zastrzezeniem, ze nabdér do udziatu w Projekcie bedzie prowadzony do 31.01.2020 roku.

5. Projekt jest realizowany na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

§2. Stownik pojec

Baza Ustug Rozwojowych (BUR) — internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujgca
w szczegolnosci baze podmiotéw zapewniajgcych nalezyte swiadczenie ustug rozwojowych
wspétfinansowanych ze  $rodkéw  publicznych, prowadzona wformie  systemu
teleinformatycznego przez Polskg Agencje Rozwoju Przedsiebiorczosci. BUR umozliwia
w szczegolnosci obstuge nastepujgcych procesow:
— publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty swiadczace ustugi rozwojowe wraz
z danymi identyfikujgcymi te podmioty,
— dokonywanie zapisdw na poszczegolne ustugi rozwojowe,
— zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,
— dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug
Rozwojowych.
(http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

Biuro Projektu — siedziba Polskiej Fundacji Przedsigebiorczoéci w Szczecinie, ul. Monte
Cassino 32, 70-466 Szczecin, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.

Biura PFP— Biura Polskiej Fundacji Przedsigbiorczo$ci:
— Oddziat w Koszalinie ul. Partyzantéw 17, pokdj 202 75-411 Koszalin, tel./fax 94 34 07
035, 784 689 616, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00,
— Oddziat w Watczu, ul. Potudniowa 10B, pokdj 205, 78-600 Walcz, tel./fax
67 25 83 086, czynne od poniedziatku do pigtku w godzinach 8.00-16.00.

Cel rozwojowy — okreslony przez Przedsiebiorce cel wynikajgcy ze zdiagnozowanych potrzeb
rozwojowych przedsiebiorstwa lub jego pracownikéw.

Dane osobowe — dane w rozumieniu art. 6 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych (Dz.U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn. zm.), dotyczgce Uczestnikdw w zwigzku
z realizacjg Projektu.

Dokumenty zgtoszeniowe — Formularz zgtoszeniowy z zatgcznikami, ktérego wzor stanowi
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu


http://www.pfp.com.pl/
http://www.fur.pfp.com.pl/
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Mobilny Doradca — pracownik Operatora, odpowiedzialny za wyszukiwanie potencjalnych
Uczestnikéw Projektu, oraz wsparcie merytoryczne przy wypetnianiu formalnosci wymaganych
Regulaminem, co najmniej do chwili zawarcia Umowy wsparcia.

Dzien roboczy - kazdy dzien tygodnia od poniedziatku do pigtku, za wyjgtkiem dni ustawowo
wolnych od pracy (Swiat).

Formularz zgtoszeniowy — elektroniczny formularz wraz z zatgcznikami zamieszczony na
stronie Projektu stuzgcy zgtoszeniu przedsiebiorcy do udziatu w Projekcie.

Formularz kontaktowy — formularz stuzgcy pozostawieniu danych kontaktowych MMSP
w celu kontaktu ze strony Mobilnego Doradcy.

Formularz rozliczenia wsparcia — formularz stuzgcy do rozliczenia zrealizowanych ustug
rozwojowych, zawierajgcy informacje wskazujgcg na zrealizowane ustugi oraz kwoty. Wzor
stanowi zatgcznik 3.4 do Regulaminu.

Inteligentne specjalizacje — obszary dziatalno$ci wyznaczone na terenie wojewodztwa
zachodniopomorskiego jako specjalizacje podnoszace konkurencyjnos¢ regionu w UE, ujete
w ,\Wykazie Inteligentnych Specjalizacji Wojewddztwa Zachodniopomorskiego” oraz przyjete
Uchwatg nr 933/16 Zarzad Wojewoddztwa Zachodniopomorskiego z dnia 13 czerwca 2016 r.
(http://www.rpo.wzp.pl/o-programie/poznaj-inteligentne-specjalizacje/wykaz-inteligentnych-
specjalizacji-pomorza-zachodniego).

IZ RPO WZ - Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, ktérej role petni Zarzad Wojewddziwa
Zachodniopomorskiego.

IP RPO WZ - Instytucja Posredniczgca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020, ktérej role petni Wojewddzki Urzad Pracy w
Szczecinie.

Karta Ustugi — formularz, ktory stanowi zatgcznik do regulaminu BUR, okreslajgcy zakres
niezbednych informacji umozliwiajgcych zarejestrowanie danej ustugi rozwojowej w BUR,
zatwierdzony przez ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na
stronie www.parp.gov.pl.

MMSP/ Przedsiebiorca — mikro, mate oraz $rednie przedsiebiorstwa w rozumieniu
Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, z pézn. zm.).

Numer ID wsparcia - Identyfikator uzytkownika pozwalajgcy jednoznacznie zidentyfikowaé
Przedsiebiorstwo/Przedsiebiorce w BUR.

Operator — Polska Fundacja Przedsiebiorczo$ci z siedzibg w Szczecinie, ul. Monte Cassino
32, 70-466 Szczecin.

Pomoc de minimis — pomoc, o ktérej mowa w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.) oraz
w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
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finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP
poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.).

Pomoc publiczna — pomoc, o ktérej mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352 z 24.12.2013 r.) oraz
w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania
pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programow operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz.
1073 z dnia 30 lipca 2015r.)

Podmiot swiadczacy ustugi rozwojowe - przedsiebiorca lub instytucja, ktéry swiadczy ustugi
rozwojowe i jest zarejestrowany w Bazie Ustug Rozwojowych w trybie okreslonym
w regulaminie BUR.
(http://serwis-uslugirozwojowe.parp.gov.pl/informacje-o-portalu/regulamin)

Pracownik — personel w rozumieniu art. 5 zatgcznika | do rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektére rodzaje pomocy za zgodne
Z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
Z 26.06.2014 r. , str. 1 z pézn. zm.).

Pracownik o niskich kwalifikacjach - osoba posiadajgca wyksztatlcenie na poziomie
do ISCED 3 wigcznie, zgodnie z Miedzynarodowg Standardowg Klasyfikacjg Wyksztatcenia
ISCED 2011 (UNESCO). Definicja pozioméw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta
w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie monitorowania postepu
rzeczowego realizacji programéw operacyjnych na lata 2014-2020 w czesci dotyczgcej
wskaznikow wspolnych EFS monitorowanych we wszystkich Priorytetach Inwestycyjnych, tj.:

ISCED 0 - nizsze niz podstawowe (brak formalnego wyksztatcenia);

ISCED 1 - podstawowe (ksztatcenie ukonczone na poziomie szkoty podstawowej);

ISCED 2 - gimnazjalne (ksztatcenie ukornczone na poziomie szkoty gimnazjalnej);

ISCED 3 - wyksztatcenie ponadgimnazjalne.

Osoby przystepujgce do projektu zostang wykazane raz, uwzgledniajgc najwyzszy ukoriczony
poziom ISCED. Stopien uzyskanego wyksztatcenia jest okreslany w dniu rozpoczecia
uczestnictwa w projekcie.

Projekt — ,Fundusz Ustug Rozwojowych w wojewddztwie zachodniopomorskim?”,
przedsiewziecie realizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Zachodniopomorskiego na lata 2014-2020 dofinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej —
Europejskiego Funduszu Spotecznego, w ramach Osi VI Rynek Pracy, Dziatanie 6.1, na
podstawie Umowy o dofinansowanie z dnia 30.05.2017 nr RPZP.06.01.00-32-K001/16-00.

Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu - przedsiebiorstwo o najwiekszym potencjale
do generowania nowych miejsc pracy w regionie w porownaniu do innych przedsiebiorstw,
w tym w szczegolnosci wykazujgce w trzyletnim okresie srednioroczny przyrost przychoddéw o
20% i wiecej.

RPO WZ 2014-2020 — Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Zachodniopomorskiego
na lata 2014-2020.

SL2014 - oznacza aplikacje gtéwng centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow w zakresie
polityki spéjnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, wykorzystywang w
procesie rozliczania Projektu oraz komunikowania z IP RPO WZ.
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Specjalna Strefa Wiaczenia (SSW) - zlokalizowana na problemowych obszarach
wojewoddztwa zachodniopomorskiego, charakteryzujgcych sie deficytami rozwojowymi,
okreslonych w dokumencie ,,Specjalna Strefa Wigczenia na obszarze wojewddztwa
zachodniopomorskiego oraz planowane kierunki dziatan interwencyjnych”, przyjetego
Uchwatg nr 838/15 z dnia 02 czerwca 2015 r. przez Zarzad Wojewodztwa
Zachodniopomorskiego.
(http://bip.rbip.wzp.pl/artykul/uchwala-nr-149715-zarzadu-wojewodztwa-
zachodniopomorskiego)

System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktdry stanowi zalgcznik do Regulaminu
BUR, okreS$lajgcy zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez Przedsigbiorce,
pracownikéw oraz podmioty $wiadczace ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie www.parp.gov.pl.

Strona internetowa Projektu — strona www.fur.pfp.com.pl.
Stronainternetowa BUR — strona www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Uczestnik projektu — przedsiebiorca lub pracownik, ktéry zostanie zakwalifikowany do
projektu, zgodnie z zasadami okreslonymi w niniejszym Regulaminie.

Umowa wsparcia — umowa zawierana pomiedzy Operatorem a Przedsiebiorcg, okreslajgca
warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug rozwojowych.

Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, utrzymanie lub wzrost wiedzy,
umiejetnosci lub kompetenciji spotecznych przedsiebiorcéw i ich pracownikow, w tym
prowadzgca do zdobycia kwalifikacji, 0 ktérych mowa w art. 2 pkt 8 ustawy z dnia 22 grudnia
2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64 z p6zn. zm.) lub
polegajaca na walidacji, o ktorej mowa w art. 2 pkt 22 tej ustawy, lub pozwalajgca na ich rozwd;.

Wydatek faktycznie poniesiony - wydatek Srodkow pienieznych z rachunku bankowego
MMSP. Dowodem poniesienia wydatku jest optacona faktura lub inny dokument ksiegowy
o réwnowaznej wartosci dowodowej wraz z dowodami zaptaty (wyciag z rachunku
bankowego).

Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) - wyodrebniona czes¢ Krajowego Systemu
Kwalifikacji, w ktérej obowigzujg okre$lone w ustawie z dnia 22 grudnia 2015 r.
o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji (Dz. U. z 2016 r. poz. 64 z p6zn. zm.) standardy
opisywania kwalifikacji oraz przypisywania do nich poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji, zasady
wigczania kwalifikacji do ZSK i ich ewidencjonowania w ZSK, a takze zasady i standardy
certyfikowania  kwalifikacji oraz  zapewniania jakosci nadawania  kwalifikacji.
(http://www.kwalifikacje.gov.pl/)

§3. Operator

1. Operatorem w Projekcie jest Polska Fundacja Przedsigbiorczos$ci.
2. Operator petni swojg funkcje za posrednictwem:

a) Biura Projektu,

b) Biur PFP w Koszalinie i Watczu,

¢) Mobilnych Doradcow.


http://bip.rbip.wzp.pl/artykul/uchwala-nr-149715-zarzadu-wojewodztwa-zachodniopomorskiego
http://bip.rbip.wzp.pl/artykul/uchwala-nr-149715-zarzadu-wojewodztwa-zachodniopomorskiego
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Rozdziat II: Zasady udzielania wsparcia w ramach Projektu

§4. Cel i Uczestnicy projektu

1.

Celem Projektu jest zapewnienie realizacji celéw rozwojowych MMSP oraz rozwdj
kompetencji i uzyskanie kwalifikacji pracownikéw MMSP (w tym o0séb
samozatrudnionych), dziatajgcych na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

Uczestnikami Projektu mogg by¢ wylgcznie mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa
spetniajgce kryteria okreslone dla mikro, matych i $rednich przedsiebiorstw
w art. 2 zatgcznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 majgce swojg
jednostke organizacyjng na obszarze wojewoddztwa zachodniopomorskiego oraz ich
pracownicy, majgcy zatrudnienie na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego.

§5. Obowigzki i prawa Przedsiebiorcy

1.

Przedsiebiorca jest zobowigzany:

a) zapoznac sie z trescig Regulaminu oraz przestrzegac jego zapiséw;

b) przestrzega¢ zapiséw Umowy wsparcia zawartej z Operatorem;

c) do zgtoszenia sie na realizacje ustugi rozwojowej za posrednictwem BUR;

d) ponie$¢ wydatek na zakup ustugi rozwojowej;

e) prawidtowo udokumentowac¢ wydatek;

f) zrealizowac¢ ustuge rozwojowg zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem,
formg, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

g) zakonhczy¢ ustuge wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie
z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych;

h) po zakonczeniu realizacji ustugi rozwojowej w terminie 14 dni kalendarzowych
dokonac rozliczenia zgodnie z Umowa;

i) poddac sie kontroli w siedzibie Operatora lub w swojej siedzibie czy miejscu realizacji
ustug rozwojowych oraz udziela¢ odpowiedzi na pytania Operatora zwigzane z
realizacjg Projektu (telefonicznie, za pomocg poczty tradycyjnej lub elektronicznej);

i) do przediozenia na wezwanie operatora dodatkowych dokumentéw i informacji
w celu weryfikacji zgodnosci celéw rozwojowych przedsiebiorcy z zakresem danej
ustugi rozwojowej. Dokumenty te powinny zawiera¢ m.in: opis dziatalnosci
przedsiebiorstwa, okreslenie celéw rozwojowych wraz z uzasadnieniem spojnosci
zakresu ustugi rozwojowej z celami rozwojowymi przedsiebiorstwa;

K) w przypadku ustugi realizowanej poza granicami kraju do zlozenia na wezwanie
operatora uzasadnienia braku mozliwosci skorzystania z ustugi rozwojowej na terenie
Polski.

2. Przedsiebiorca ma prawo do:

a) rownego traktowania;

b) ochrony danych osobowych — przetwarzanie danych osobowych odbywa sie
wytgcznie w celach zwigzanych z realizacjg Projektu, zgodnie z Ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 z p6zn.
zm.);

c) bezstronnej weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych przez Operatora;

d) poradnictwa w zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowej;

e) ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztéw na zakup ustugi rozwojowej zgodnie
z Umowg wsparcia;

f) kontaktowania sie z Operatorem w sprawach zwigzanych z udziatem w Projekcie.

§6. Warto$¢ dofinansowania
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Z zastrzezeniem ograniczen, o ktorym mowa w pkt 2 i 3, maksymalna kwota
dofinansowania dla jednego przedsiebiorcy jest zalezna od wielkosci przedsiebiorstwa
i w okresie realizacji umowy wsparcia wynosi:

a) dla mikro przedsiebiorstw 15.000,00 zt,

b) dla matych przedsiebiorstw 75.000,00 zi,

c) dla srednich przedsiebiorstw 400.000,00 zt.

Okres ograniczenia finansowego liczony jest od dnia podpisania umowy wsparcia

pomiedzy przedsiebiorcg a Operatorem.

Kwota dofinansowania nie moze przekroczyé¢:

a) poziomu okreslonego w pkt 4,

b) ogdlnej kwoty dostepnych Srodkéw przewidzianej dla danej grupy uczestnikéw
w ramach Projektu.

Podstawowy poziom dofinansowania ustug rozwojowych wynosi 50% wydatkéw na ich

zakup. Po spetnieniu kryteriow, o ktérych mowa w pkt 5 i pkt 6, wartos¢ dofinansowania

moze by¢ zwiekszona odpowiednio do 70%, badz 80%.

Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 70% kosztéw ustugi rozwojowej, gdy

przedsiebiorstwo spetnia co najmniej jedno z nastepujgcych kryteridw:

a) gdy ustuga rozwojowa konczy sie nabyciem i/lub potwierdzeniem kwalifikacji
zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, znajdujgcym sie pod
adresem: https://rejestr.kwalifikacje.gov.pl/,

b) gdy przedsiebiorca uzyskat wsparcie w postaci analizy potrzeb rozwojowych
w ramach dziatania 2.2 PO WER.

Maksymalny poziom dofinansowania wynosi 80% dofinansowania kosztéw ustugi

rozwojowej, gdy przedsiebiorstwo spetnia co najmniej jedno z nastepujacych kryteriow:

a) gdy prowadzi dziatalno$¢ w obszarze inteligentnych specjalizacji wojewddztwa
zachodniopomorskiego,

b) gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ w obszarze Specjalnej Strefy Wigczenia,
zlokalizowanej na terenie wojewd6dztwa zachodniopomorskiego,

c) gdy w ramach umowy o udzielenie wsparcia uczestnikami ustug rozwojowych bedg
osoby powyzej 50 roku zycia oraz/lub osoby o niskich kwalifikacjach,

d) gdy w ramach umowy o udzielenie wsparcia uczestnikami ustug rozwojowych beda
przedsiebiorstwa wysokiego wzrostu.

W przypadku, gdy spetnione jest wiecej niz jedno kryterium uprawniajgce do zwigkszenia

poziomu dofinansowania, do obliczenia wsparcia stosuje sie to kryterium, ktére uprawnia

do zastosowania najwyzszego poziomu wsparcia.

W ramach zapewnienia racjonalnosci i efektywnosci wydatkowania srodkéw publicznych

na dofinansowanie ustug rozwojowych, operator zastrzega sobie prawo do ograniczenia

liczby uméw wsparcia zawieranych z jednym przedsiebiorcg i/lub warto$ci wsparcia
przypadajgcego na jednego pracownika MMSP.

W przypadku zastosowania ww. ograniczen operator jest zobowigzany do wskazania

innego operatora oferujgcego wsparcie w wojewddztwie zachodniopomorskim

w ramach Dziatania 6.1 Ustugi rozwojowe skierowane do przedsiebiorcéw i pracownikéw

przedsigbiorstw z sektora MMSP na podstawie systemu popytowego.

§7. Wytaczenia z dofinansowania

1.

Dofinansowanie nie moze zostac przyznane:

a) na opracowanie analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju przedsiebiorcy lub
grupy przedsiebiorcow — w przypadku przedsiebiorcéw, ktorzy otrzymali tego typu
wsparcie w ramach Dziatania 2.2 PO WER,;

b) na ustugi rozwojowe dotyczgce funkcjonowania na rynku zamoéwien publicznych lub
wdrazania strategii wejscia na zagraniczne rynki zaméwieh publicznych -
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c)

d)

f)

)

h)

)

w przypadku przedsiebiorcow, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach

Dziatania 2.2 PO WER;

na ustugi rozwojowe dotyczace zasady realizacji przedsiewzie¢ w formule PPP oraz

przygotowania oferty do przedsiewziecia realizowanego w formule PPP lub procesu

negocjacji - w przypadku przedsiebiorcéw, ktoérzy otrzymali tego typu wsparcie

w ramach Dziatania 2.2 PO WER;

na ustugi rozwojowe $wiadczone przez podmiot, z ktérym przedsiebiorca jest

powigzany kapitatowo lub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub

osobowe rozumie sie w szczegolnosci:

i.  udziat w spotce jako wspodinik spoétki cywilnej lub spotki osobowej;

ii.  posiadanie co najmniej 20% udziatéw lub akcji spofki;

iii. petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta
lub pethomocnika;

iv.  pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktory moze budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze podmiotu
Swiadczgcego ustuge rozwojowg, w szczegolnosci pozostawanie w zwigzku
matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli;

gdy koszt ustugi rozwojowej obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg

rozwojowg, Ww szczegolnosci koszty Srodkéw trwatych  przekazywanych

przedsiebiorcom Ilub ich pracownikom, koszty dojazdu i zakwaterowania,

Z wylgczeniem kosztéw niezbednych do zakwaterowania 0so6b

Z niepetnosprawnosciami  wydelegowanych przez przedsiebiorce do udziatu

w ustudze  rozwojowej, adekwatnych do  faktycznych  potrzeb  oséb

Z niepetnosprawnosciami;

gdy ustuga rozwojowa objeta umowg zostata juz dofinansowana/sfinansowana

ze srodkow publicznych (tzw. zakaz podwdjnego finansowania);

obowigzek przeprowadzania ustugi na zajmowanym stanowisku pracy wynika

z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu

bezpieczenstwa i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na

zajmowanym stanowisku pracy);

gdy nie zostaly spetnione przestanki dotyczgce udzielania pomocy de minimis

zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.;

na ustugi rozwojowe nie odpowiadajgce na okreslone przez Przedsiebiorce potrzeby

rozwojowe przedsiebiorstwa lub jego pracownikow;

w przypadku braku nalezytego uzasadnienia potrzeby uzyskania wsparcia, tj. braku

przedtozenia przez przedsiebiorce dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych

celowos¢ danej ustugi rozwojowej, w tym wykazania wpltywu ustugi na rozwoj
dziatalnos$ci przedsiebiorstwa.

Rozdziat III: Wybor ustugi rozwojowej

§8. Identyfikacja potrzeb rozwojowych

1.
2.

3.

Przedsigbiorca identyfikuje potrzeby rozwojowe wtasne, bgdz swoich pracownikow.
Przedsiebiorca samodzielnie dokonuje wyboru ustugi rozwojowej zarejestrowanej w Bazie
Ustug Rozwojowych (BUR), odpowiedniej do zaspokojenia zidentyfikowanej potrzeby.
Po wyborze ustugi rozwojowej, przedsiebiorca generuje Karte Ustugi rozwojowe;.

10
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§9. Wybér ustugi rozwojowej przy wsparciu przez Operatora

1.

wnN

§10

1.

W przypadku, gdy Przedsiebiorca nie jest w stanie samodzielnie dokona¢ wyboru ustugi
zarejestrowanej w BUR, zgtasza do Operatora, poprzez Formularz kontaktowy,
zapotrzebowanie na otrzymanie wsparcia.

Wsparcie jest udzielane bezptatnie.

Formularz kontaktowy stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu i jest dostepny na stronie
internetowej Projektu.

Formularz kontaktowy jest wypetniany i sktadany w formie elektronicznej za
posrednictwem strony internetowej Operatora.

. Postepowanie z ustugg niezarejestrowang w BUR

Jezeli Przedsiebiorca okreslit samodzielnie, badZz przy wsparciu ze strony Operatora,
zapotrzebowanie na ustuge rozwojowa, zaspokajajgcg zidentyfikowane potrzeby
rozwojowe, ktéra w dniu zgtoszenia nie jest dostepna w systemie BUR, mozliwe jest
ztozenie przez Przedsiebiorce zamdwienia na konkretng ustuge rozwojowg ,szytg na
miare”, na tzw. ,gietdzie ustug”.

Zamowienie, o ktérym jest mowa w pkt. 1, jest dokonywane za posrednictwem strony
internetowej BUR.

Rozdzial IV: Rekrutacja do Projektu

§11

1.

§12.

2.

. Zgtoszenie do udziatu w projekcie

Podstawg do rozpoczecia procesu rekrutacji do udziatu w Projekcie jest wypetnienie
dokumentéw zgtoszeniowych.

Zgtoszenia do udziatu Przedsiebiorca dokonuje na stronie Projektu www.fur.pfp.com.pl
samodzielnie lub przy wsparciu Mobilnego Doradcy.

Dokumenty zgtoszeniowe powinny by¢ wypetnione elektronicznie w sposdb kompletny,
w jezyku polskim, wydrukowane i podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Przedsiebiorcy.

Skany podpisanych dokumentéw zgtoszeniowych sg przesytane poprzez strone Projektu
(www.fur.pfp.com.pl) lub na adres: fur@fur.pfp.com.pl.

Przedsiebiorca dostarczy do Operatora oryginalty wypetnionych i podpisanych
dokumentéw zgtoszeniowych najpdzniej w dniu podpisania Umowy wsparcia.
Dopuszcza sie ztozenie dokumentdw zgtoszeniowych w formie papierowej, wypetnionych
recznie.

Dokumenty ztozone na etapie zgtoszenia do Projektu nie podlegajg zwrotowi i sg
przechowywane przez Operatora w sposob przewidziany dla dokumentacji Projektu.
Wypemienie i zlozenie dokumentow zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne
z zakwalifikowaniem do Projektu.

Termin doreczenia dokumentéw zgtoszeniowych

Niezaleznie od formy dostarczonych dokumentow - za termin skutecznego doreczenia
uznaje sie dzien doreczenia dokumentow do Biura Projektu w godz. pracy, tj. w kazdy
dzien roboczy w godz. 8:00 — 16:00.

Operator prowadzi rejestr wptywajgcych dokumentéw zgtoszeniowych wskazujgc date,
godzine oraz minute wplywu, rejestrowang przez system elektroniczny.

11


http://www.fur.pfp.com.pl/
http://www.fur.pfp.com.pl/

g

Fundusze g . . ’
Fnousze e M pomore POLSKA FUNDACJA Unia Europejska :
Program Regionalny .\lﬁ Zachodnie PRZEDS'EB'ORCZOSC' Europejski Fundusz Spoteczny

§13. Weryfikacja ztozonych dokumentéw zgltoszeniowych

=

Operator dokonuje weryfikacji ztozonych dokumentéw.

2. Bieg weryfikacji dokumentow, ktére wptynety po godzinach pracy lub w dni wolne od
pracy, rozpoczyna sie w pierwszym dniu roboczym.

3. Dokumenty, ktdre nie zostaty ztozone w terminie trwania naboru, tj. gdy nabor nie zostat
rozpoczety, zostat przerwany, bgdz zostat zakonczony, pozostajg bez rozpatrzenia.
Operator informuje Przedsiebiorce o pozostawieniu dokumentéw bez rozpatrzenia:
telefonicznie, drogg elektroniczng na adres email lub pisemnie na adres pocztowy
wskazany w Formularzu zgtoszeniowym.

4. Weryfikacja ztozonych dokumentow obejmuje ich kompletnos¢ i poprawnosc
wypetnienia oraz kwalifikowalnos¢ uczestnikéw w Projekcie.

5. W efekcie przeprowadzonej weryfikacji, zgtoszenie zostaje:

a) zakwalifikowane,
b) zakwalifikowane do uzupehienia,
¢) odrzucone.

6. Po stwierdzeniu, ze zgtoszenie wymaga uzupetnienia, Operator wzywa Przedsiebiorce
drogg elektroniczng, na adres mailowy wskazany w formularzu zgtoszeniowym, do
dokonania w terminie do 2 dni roboczych korekty ztozonej dokumentacji, zgodnie ze
wskazanym zakresem niezbednych zmian i uzupetnien.

7. Za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomosci pocztg elektroniczng na
adres email wskazany w formularzu zgtoszeniowym, za potwierdzeniem otrzymania.
Obowigzkiem Przedsiebiorcy jest zapewnienie prawidtowego, dziatajgcego adresu
poczty elektronicznej.

8. Operator odrzuca zgtoszenie, gdy istnieje co najmniej jedna z ponizszych przestanek:
a) potencjalni Uczestnicy projektu nie spetniajg wymogu kwalifikowalnosci MMSP,

okreslonego w §4 ust.2 Regulaminu,
b) niezlozenie przez Przedsiebiorce w terminie dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6,
c) w dokumentach zgtoszeniowych zawarto informacje nieprawdziwe, ktore zostaty
ujawnione na etapie weryfikacji.

9. O odrzuceniu zgtoszenia Operator informuje Przedsiebiorce drogg elektroniczng, na

adres email wskazany w Formularzu zgtoszeniowym. Przedsiebiorcy nie przystuguje

prawo odwotfania sie.

§14. Terminy naboru i informacja o naborze

1.

Operator prowadzi nabér do Projektu w sposéb ciggty, do dnia 31.01.2020 r., lub do czasu
wyczerpania limitu Srodkéw przeznaczonych na realizacje ustug rozwojowych -
w zaleznosci, ktéry termin nastgpi wczesnie;.

Limit Srodkoéw przeznaczonych na realizacje ustug rozwojowych, o ktérym mowa w ust. 1
jest podzielony na poétroczne kwoty alokacji.

Operator zastrzega, ze w przypadku gdy warto$¢ ztozonych wnioskéw, przeznaczonych
na zakontraktowanie ustug rozwojowych przekroczy 100% alokacji srodkéw pozostatych
do rozdysponowania w danym okresie, nabor na dany okres moze zosta¢ zawieszony.
Operator zastrzega, ze nabor moze zostac przerwany, jednakze nie dtuzej niz tgcznie na
14 dni kalendarzowych w ciggu jednego roku kalendarzowego.

Informacje o naborze do udziatu, zawieszeniu naboru bgdz jego przerwaniu, albo
zakonczeniu, a takze o terminach i kwotach kolejnych alokacji w Projekcie, Operator
ogfasza na stronie internetowej Projektu.

W przypadku nieosiggniecia wskaznikéw w Projekcie, Operator zastrzega sobie prawo
prowadzenia naboru dedykowanego jedynie dla podmiotéw zamierzajgcych uzyskac
wsparcie dla os6b z grupy:

12
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a) powyzej 50 roku zycia,

b) o niskich kwalifikacjach,
a takze przedsiebiorstw prowadzgcych dziatalno$¢ w obszarze SSW oraz przedsiebiorstw
wysokiego wzrostu.
W celu zapewnienia efektywnosci wydatkowania srodkéw oraz osiggniecia wtasciwego
poziomu wskaznikow, Operator ogranicza wysokos¢ dofinansowania ustug rozwojowych
na jednego pracownika MMSP do kwoty 6.000,00 zt (stownie: sze$é tysiecy ztotych),
z zastrzezeniem, ze jeden pracownik moze uzyskac wsparcie tylko jeden (1) raz. Operator
moze zmniejszy¢ lub zwiekszyé kwote dofinansowania, przypadajgcg na jednego
pracownika w zaleznosci od poziomu osiggnietych wskaznikow.

§15 Zgtoszenie do udziatu w wybranej ustudze rozwojowe;j

1. Po zweryfikowaniu dokumentow oraz kwalifikowalnosci Przedsigbiorcy, dla ustugi
wybranej przez Przedsiebiorce w BUR, Operator nadaje nr ID wsparcia.

2. W terminie 3 dni od otrzymania ID wsparcia, Przedsiebiorca dokonuje zapisu na
wybrang ustuge — zgodnie z procedurami obowigzujgcymi w BUR.

Rozdzial V: Umowa wsparcia

§16. Zawarcie i okres realizacji Umowy

1.

2.

3.

Po zapisaniu sie¢ przez Przedsiebiorce na ustuge w BUR, Operator zawiera
Z Przedsiebiorcg Umowe wsparcia.

Obowiazki i prawa wynikajgce z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnosci (przelew
wierzytelnosci) nie mogg by¢ przenoszone na osoby trzecie.

Okres realizacji umowy wsparcia ustugi rozwojowej nie przekracza 12 miesiecy,
Z wylaczeniem wsparcia w postaci studiow podyplomowych, dla ktérych okres realizacji
Umowy wsparcia ustugi rozwojowej nie przekracza 24 miesiecy.

§17. Tre$s¢ Umowy

1.

2.

Umowa zawiera co najmniej nastepujgce elementy:

a) okreslenie stron Umowy;

b) warunki korzystania z dofinansowania, w tym koniecznos¢ dokonania oceny ustugi;

c) informacje dotyczace maksymalnej warto$ci dofinansowania kosztéw pojedynczej
ustugi (okreslonej kwotowo i procentowo);

d) maksymalny termin na realizacje ustugi rozwojowej i czas na jej rozliczenie;

e) liste dokumentéw wymaganych na etapie rozliczenia srodkéw oraz zasady kontroli
i monitoringu $wiadczenia ustug;

f) przedmiot ustugi rozwojowej przewidzianej do realizacji w ramach Umowy;

g) sposoéb rozliczenia dofinansowania;

h) zasady monitorowania i kontroli ustugi rozwojowej przewidzianej do realizacji w ramach
Umowy;

i) informacje o mozliwosci zmiany zapiséw Umowy;

j) informacje o udzieleniu pomocy de minimis/pomocy publicznej;

k) pouczenie, iz brak ztozenia przez przedsiebiorce rozliczenia w terminie wskazanym
w Umowie oznacza, iz Przedsigbiorca nie uzyska zwrotu dofinansowania;

[) promese tj. pisemne przyrzeczenie udzielenia finansowania dla Przedsigbiorcy, ktory
skorzysta z ustugi rozwojowe;.

Wzbér Umowy wsparcia z zatgcznikami stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu.
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Operator dopuszcza mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej Umowy o przyznaniu

wsparcia, w nastepujgcym zakresie i przy spetnieniu nastepujgcych warunkow:

a) zmiana terminu i miejsca realizacji ustugi rozwojowej okreslona w harmonogramie
ustugi rozwojowej jest mozliwa wytgcznie w przypadku, gdy nie naruszy terminu
maksymalnego okreslonego w Umowie o przyznaniu wsparcia;

b) zmiany Uczestnikdw i ich liczby pod warunkiem zachowania zasad i wysokosci
dofinasowania okreslonych w Umowie o przyznaniu wsparcia;

c) dostarczenia ostatecznej listy Uczestnikow wustugi - wraz z Formularzami
zgtoszeniowymi dotyczgcymi nowych Uczestnikdéw ustugi — nie pdzniej niz trzy (3) dni
robocze przed rozpoczeciem Ustugi rozwojowe.

Wszelkie zmiany w Umowie wsparcia, oswiadczenia o wypowiedzeniu, odstgpieniu od

umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§18. Termin i forma zawarcia Umowy wsparcia

1.

2.

3

5.

Umowa jest zawierana w ciggu 10 dni roboczych od dnia ztozenia kompletnych
dokumentéw zgtoszeniowych.

Umowa jest podpisywana elektronicznie, przy wykorzystaniu Platformy Autenti —
narzedzia do autoryzacji dokumentéw (w tym umow) zawieranych przez Internet.
Weryfikacja tozsamosci osoby upowaznionej do reprezentowania Przedsiebiorcy przy
zawieraniu umowy odbywa sie przy wykorzystaniu adresu poczty elektronicznej oraz
numeru telefonu komérkowego, wskazanych w dokumentach zgtoszeniowych.
Przedsiebiorca zapewnia, ze dostep do adresu poczty elektronicznej oraz telefonu,
o ktérych mowa w pkt 3, bedzie miata wytacznie osoba upowazniona do reprezentowania
Przedsiebiorcy przy zawieraniu umowy, wskazana w dokumentach zgtoszeniowych.
Dopuszcza sie zawarcie umowy w formie papierowej z podpisami ztozonymi odrecznie.

§19. Pomoc de minimis

1.
2.

3.

Dofinansowanie ustug rozwojowych udzielane jest w oparciu o zasade de minimis,

W przypadku, gdy przedsigbiorca nie spetnia przestanek do udzielenia pomocy
de minimis, otrzymuje on pomoc publiczna.

Operator na etapie kwalifikowania uczestnikow projektu dokonuje oceny mozliwosci
udzielenia pomocy de minimis/pomocy publicznej.

W pierwszej kolejnosci dofinansowanie przekazywane Uczestnikom jest uznane za
pomoc de minimis.

W sytuacji, gdy uczestnik projektu otrzymat w okresie trzech kolejnych lat podatkowych
pomoc de minimis w kwocie powyzej 200 000 EUR dofinansowanie przyznawane
w ramach projektu zostanie objete zasadami pomocy publicznej udzielanej w ramach
wytgczenia blokowego pomocy na szkolenia lub ustugi doradcze w zalezno$ci od zakresu
realizowanej ustugi rozwojowe;.

Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie daty podpisania wtasciwych umoéw bgdz
aneksow do nich.

Uczestnik projektu ubiegajgcy sie o srodki finansowe zobowigzany jest do wypetnienia
Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc de minimis na mocy
Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz.
311 z p6zn. zm.).

Operator w dniu podpisania Umowy wsparcia wydaje Uczestnikowi projektu
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
prawa.
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Rozdziat VI: Realizacja ustugi rozwojowej

§20. Zakres realizacji ustugi rozwojowej

1.

2.

a ks w

Po zawarciu Umowy, Uczestnik projektu korzysta z ustugi rozwojowej zgodnie
z harmonogramem oraz miejscem wskazanym w Karcie ustugi.

Ustuga zrealizowana w zakresie, lub miejscu innym niz wskazany w Karcie ustugi, o ktorej
Przedsiebiorca nie powiadomit Operatora, nie stanowi podstawy do uzyskania refundacji
poniesionych kosztow ustugi rozwojowej.

Konsekwencje zaistnienia przestanki opisanej w pkt 2, ponosi Przedsiebiorca.
Przedsiebiorca ponosi 100% kosztow za ustuge ze srodkdéw wiasnych.

Podmiot swiadczgcy ustuge rozwojowg wystawia dokument ksiegowy dla Przedsiebiorcy,
na rzecz ktorego zrealizowat ustuge.

Przedsiebiorca uzyskuje od Podmiotu $wiadczgcego ustuge rozwojowg zaswiadczenie
0 ukonczeniu ustugi zawierajgce co najmniej nazwe przedsigbiorcy, imie i nazwisko
uczestnika, date i miejsce przeprowadzenia ustugi, liczbe godzin ustugi oraz zakres
tematyczny, a takze opis efektow ksztatcenia.

Rozdziat VII: Refundacja kosztow

§21. Warunki refundacji

1.

Dofinansowanie ustugi rozwojowe] jest mozliwe w przypadku, gdy zostaty spetnione

tgcznie co najmniej ponizsze warunki:

a) zgtoszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR,;

b) wydatek zostat poniesiony po dacie zawarcia Umowy wsparcia;

c) wydatek zostat rzeczywiscie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej;

d) wydatek zostat prawidtowo udokumentowany;

e) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie
z programem, forma, na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie
Ustugi;

f) ustuga zakonczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajgcej ustugi rozwojowe, zgodnie z
Systemem Oceny Ustug Rozwojowych.

§22. Termin ztozenia dokumentéw do rozliczenia

1.

Przedsiebiorca, w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia realizacji Ustugi rozwojowej, sktada dokumenty niezbedne do rozliczenia
ustugi.

Brak zlozenia przez Przedsigbiorce rozliczenia w terminie wskazanym w Umowie,
oznacza, iz Przedsiebiorca nie uzyska zwrotu poniesionych kosztéw.

§23. Zakres dokumentacji do rozliczenia

1.

Przedsigbiorca sktada u Operatora (osobiscie/ za posrednictwem poczty tradycyjnej oraz
poczty elektronicznej) nastepujgce dokumenty niezbedne do rozliczenia ustugi:
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a) Formularz rozliczeniowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 4 do niniejszej Umowy — w
oryginale,

b) dowédd ksiegowy za zrealizowane Ustugi rozwojowe (kopia faktury lub rachunku lub
innego rownowaznego dowodu ksiegowego wystawionego zgodnie z przepisami
Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (Dz. U. 2016 poz. 1047), ktéry
zawiera nastepujgce: dane: dane ustugobiorcy (nazwa przedsiebiorstwa), tytut ustugi
rozwojowej zgodny z Kartg Ustugi, liczbe godzin ustugi rozwojowej, cena ustugi (netto/
brutto) identyfikatory nadane w Bazie Ustug Rozwojowych (numer ustugi w BUR,
numer ID wsparcia) — kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem,

c) potwierdzenie zaptaty za poszczegodine dowody ksiegowe (ptatno$é dokonana tylko
przelewem, np. wydruk potwierdzenia dokonania ptatnoéci z konta bankowego ),

d) zaswiadczenie o ukonczeniu Ustugi rozwojowej, zawierajgce: tytut ustugi
rozwojowej oraz identyfikatory nadane w systemie informatycznym (numer ustugi w
BUR, numer ID wsparcia), dane ustugobiorcy, date $wiadczenia ustugi rozwojowej,
liczbe godzin ustugi rozwojowej, informacje na temat efektdw uczenia sie, do ktérych
uzyskania ustugobiorca przygotowywat sie w procesie uczenia sie, lub innych
osiggnietych efektow tych ustug, oraz kod kwalifikacji w Zintegrowanym Rejestrze
Kwalifikacji, jezeli ustuga miata na celu przygotowanie do uzyskania kwalifikacji, o
ktérej mowa w art. 2 pkt. 8 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zintegrowanym Systemie
Kwalifikacji, w sposob okreslony w tej ustawie- — kopia potwierdzona za zgodnosc¢ z
oryginatem,

e) ankiete oceniajgcg ustugi rozwojowe wypetniong przez przedsiebiorce
delegujgcego pracownikbw do udzialu w ustudze rozwojowej i pracownika
przedsiebiorcy uczestniczagcego w ustudze rozwojowej — oryginat wydruku
wygenerowanego z Bazy Ustug Rozwojowych.

§24. Weryfikacja dokumentow ztozonych do rozliczenia

1.

Operator dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym weryfikuje, czy
Przedsiebiorca i/lub jego pracownicy dokonali oceny ustug rozwojowych, w ktdrych wzieli
udziat. Weryfikacja, w tym wezwanie do uzupetnienia lub zatwierdzenie lub odrzucenie
dokumentéw rozliczeniowych nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia
ztozenia kompletnych dokumentéw rozliczeniowych przez Przedsiebiorce.

W przypadku koniecznosci dokonania uzupetnienia dokumentoéw, Przedsiebiorca
w odpowiedzi na pisemne wezwanie Operatora dokonuje uzupetnienia dokumentéw
w terminie 5 dni kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania.

Za doreczenie wezwania uznaje sie wystanie wiadomosci pocztg elektroniczng na adres
email wskazany w Umowie wsparcia, za potwierdzeniem otrzymania. Obowigzkiem
Przedsiebiorcy jest zapewnienie prawidtowego, dziatajgcego adresu poczty
elektronicznej.

§25. Wyptata refundacji

1.

Operator po otrzymaniu od Przedsiebiorcy wymaganych dokumentéw dotyczacych
realizacji ustugi rozwojowej, w terminie 14 dni kalendarzowych, wyptaci dofinansowanie
na rachunek bankowy Przedsiebiorcy.

Dofinansowanie Ustugi rozwojowej moze uwzgledniaé podatek od towardw i ustug (VAT)
wytgcznie w przypadku, gdy zostat on faktycznie poniesiony przez Przedsiebiorce oraz
nie ma on prawnej mozliwosci jego odzyskania.
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Rozdziat VIII: Kontrola

§26. Warunki kontroli

1.

Operator ma prawo do kontroli oryginatéw dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych

przez Przedsiebiorce (m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi

rozwojowej), ktéra obejmuje sprawdzenie, czy Ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane

i rozliczone zgodnie z warunkami Umowy.

Kontrola dokumentéw moze zostaé przeprowadzona w siedzibie Operatora,

u Przedsiebiorcy oraz w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa)

w trakcie realizacji Projektu, po jego zakonczeniu oraz po wyptacie dofinansowania.

Operator moze dokona¢ réwniez kontroli w formie wizyty monitoringowej na miejscu

realizacji ustugi. Celem wizyty jest sprawdzenie zgodnosci realizacji ustugi rozwojowej ze

standardami okre$lonymi w Karcie Ustugi oraz obecnosci pracownikdéw zgtoszonych przez

Przedsiebiorce.

Operator moze zagda¢ zwrotu zrefundowanych kosztéw Ustug rozwojowych wraz

z odsetkami z tytutu opdznienia, liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia wyptaty

w nastepujgcych przypadkach:

a) naruszenia przez Przedsiebiorce postanowienh Umowy wsparcia lub Regulaminu,

b) pobrania sSrodkow nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

c) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez
Przedsiebiorce,

d) odmowy poddania sie kontroli po zakonczeniu Umowy.

Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu kwoty dofinansowania w terminie 14 dni

kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania. Jezeli Przedsiebiorca nie

dokona zwrotu w wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami liczonymi jak dla

zalegtosci podatkowych, Operator ma prawo do windykowania naleznej mu kwoty

dofinansowania za posrednictwem wiasciwego Sgdu Powszechnego.

Przedsiebiorca jest zobowigzany do przechowywania dokumentacji zwigzanej

z otrzymanym wsparciem przez okres 10 lat, liczgc od dnia podpisania Umowy wsparcia.

Rozdziatl [X: Postanowienia konncowe

§27. Wejscie Regulaminu w zycie

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§28. Obowigzek zatwierdzenia tresci i zmiany w Regulaminie

Tres¢ Regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Posredniczgca. Operator
zastrzega sobie prawo do zmian w Regulaminie, za zgodg IP o czym powiadomi
Uczestnikéw Projektu poprzez zamieszczenie informacji w Biurze projektu oraz na stronie
internetowej.

§29. Kwestie nieuregulowane w Regulaminie

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem majg zastosowanie zapisy
zawartych Umow pomiedzy Uczestnikami a Operatorem, dokumenty programowe
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Zachodniopomorskiego 2014-
2020, a takze przepisy prawa Unii Europejskiej oraz prawa krajowego.
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Wykaz zalagcznikéw do Regulaminu:

Zatacznik nr 1 Wzér dokumentu: Formularz kontaktowy.

Zalacznik nr 2 Wzér dokumentu: Formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami:

Zatgcznik nr 2.1 Wzér dokumentu: Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych.
Zatgcznik nr 2.2 Wzér dokumentu: Oswiadczenie o otrzymanej pomocy de minimis.
Zatgcznik nr 2.3a Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc
de minimis
Zatgcznik 2.3b Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng
niz pomoc w rolnictwie lub rybotowstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w
rolnictwie lub rybotéwstwie
Zatgcznik nr 2.4 Karta(y) ustugi BUR
Zatgcznik nr 2.5 Wzér dokumentu: O$wiadczenie o spetianiu kryteriow MSP
o Zalgcznik nr 2.51 Wzbr dokumentu: Informacje przedstawiane przez
przedsiebiorstwo samodzielne.
o Zalgcznik 2.5.2 Wzér dokumentu: Informacje przedstawiane przez
przedsiebiorstwo partnerskie.
o Zatgcznik 2.5.3 Wzér dokumentu: Informacje przedstawiane przez
przedsiebiorstwo powigzane.
Zatgcznik nr 2.6 Wzdbr dokumentu: Wykaz pracownikéw zgtoszonych na ustuge
rozwojowa.
Zatgcznik nr 2.7 Wzoér dokumentu: Dane uczestnika ustugi rozwojowe.
Zatgcznik nr 2.8 Os$wiadczenie o zapoznaniu sie z instrukcja zapisu na usfuge za
posrednictwem Bazy Ustug Rozwojowych

Zalacznik nr 3 Wzér dokumentu: Umowa wsparcia wraz z zatgcznikami.

Zatgcznik nr 3.1 Wzoér dokumentu: Promesa.

Zatgcznik nr 3.2 Wzor dokumentu: Karta Ustugi.

Zatgcznik nr 3.3 Wzor dokumentu: Wykaz uczestnikbw korzystajgcych z ustugi
rozwojowej.

Zatgcznik nr 3.4 Wzor dokumentu: Formularz Rozliczenia Wsparcia.

Zatgcznik nr 3.5 Wzér dokumentu: Zaswiadczenie o pomocy de minimis.
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